aljip

ADWOKATURA
POLSKA

LegalTech 1.0 w kancelarii adwokackiej

LegalTech 1.0 w kancelarii adwokackiej to temat kolejnego z cyklu artykutdéw,
zainicjowanych i przygotowanych przez Instytut LegalTech Naczelnej Rady Adwokackiej.

W ramach dziatalnosci Instytutu w kazdy piatek w ramach serii "Cyfrowe pigtki" na profilach
spotecznosciowych Naczelnej Rady Adwokackiej pojawiajg sie takze posty dotyczgce LegalTech, a w
szczegdlnosci informatyzacji, cyfryzacji i narzedzi wspierajgcych prace prawnika.

W poprzednich artykutach przygotowanych przez Instytut LegalTech Naczelnej Rady Adwokackiej
przedstawiono zagadnienie LegalTech w ogélnym zarysie oraz zaprezentowano standardy
cyberbezpieczenstwa nie tylko w kontekscie korzystania z narzedzi LegalTech, ale takze w ogdle przy
korzystaniu z Internetu w celach zawodowych.

W tym artykule chcielibysmy zaprezentowac¢ praktyczne aspekty zastosowania narzedzi LegalTech w
codziennej pracy kancelarii adwokackiej. Aby przedstawi¢ zagadnienie kompleksowo, nalezy zacza¢
od najprostszych narzedzi, ktére docelowo powinny by¢ stosowane przez wszystkich przedstawicieli
Palestry. Dzisiaj przyblizymy zalety oraz wady korzystania z programu do zarzadzania kancelarig
prawng. Czym jednak jest taki program? To miejsce w Internecie lub aplikacja, w ktérej znajdziemy
wszelkie informacje dotyczace naszej kancelarii oraz spraw, ktére prowadzimy.

W tej chwili na rynku istnieje kilkanascie programéw do zarzgdzania kancelarig prawna.
Odpowiedzmy sobie na pytanie - po co taki program w codziennej pracy przecietnej, nieduzej
kancelarii prawnej. Otéz jest kilka funkcji, ktérych przyblizenie wskaze ich przydatnos¢ w codziennej

pracy:

1. Baza wszystkich klientéw zgromadzona w jednym miejscu - dzieki programowi
mozemy w kazdej chwili (takze z telefonu komérkowego czy tabletu), nie tylko ustali¢ numer
telefonu naszego klienta, ale takze jego adres (lub siedzibe), dane do faktury i inne
informacje, ktére bedg uznawane za niezbedne. Oczywiscie, mozemy taki rejestr prowadzi¢
takze w darmowym arkuszu excel, lecz odpowiednie programy sg bardziej intuicyjne i do tego
przygotowane.

2. Rejestrowanie czasu pracy - niezbedna funkcja dla wszystkich adwokatéw, ktérzy opieraja
swoje wynagrodzenie przy obstudze klientéw o wynagrodzenie godzinowe. Program
pomagajacy obstugiwac kancelarie nie tylko policzy czas pracy, ale takze na koniec miesigca
w sposob automatyczny wygeneruje fakture. Nie mozna tez zapominac¢ o drugim aspekcie
dotyczacym rejestracji czasu pracy - zatrudniajgcy pracownikéw witasciciel kancelarii zyskuje
mozliwos¢ nadzorowania efektywnosci pracy oraz przetozenia tej efektywnosci na
zafakturowane godziny. Oczywiscie, mozna takze korzysta¢ z jednego z darmowych
programéw lub zapisywad czas pracy w tabeli w excel, po czym przepisa¢ wartosci do
faktury.

3. Baza danych/rejestr korespondencji - dzieki wykorzystaniu pamieci w chmurze, kazda
kancelaria zyskuje mozliwos¢ dostepu do akt sprawy z dowolnego urzgdzenia, dowolnego
miejsca na ziemi - pod warunkiem, ze posiada dostep do Internetu. Juz nie trzeba wraca¢ do
kancelarii po teczke klienta - wszystkie dokumenty dotyczace sprawy oraz korespondencja
urzedowa dostepne sg w smartfonie oraz laptopie. Mozna réwniez korzystac z jednego z wielu
programéw zapewniajgcych przechowywanie dokumentéw w chmurze, np. google drive.

4. Inne funkcje- w zaleznosci od producenta (a jest ich wielu) oferowanych jest szereg innych
funkcji, np.:

1. Integracja z Portalem Informacyjnym Sadéw Powszechnych - wszelkie doreczenia od
razu po odebraniu sg tgczone z poszczegdlnymi sprawami w naszym programie;
2. Kalendarz - automatyczne taczenie z Portalem oraz mozliwos¢ nadzoru nad
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wszystkimi sprawami oraz spotkaniami, wszystkich cztonkdéw naszego zespotu;
3. Raportowanie - klient pyta o stan spraw prowadzonych dla niego? Nie ma problemu,
system wygeneruje nam czytelny raport automatycznie.

Niestety, cho¢ wszystko brzmi niemal idealnie, program do zarzadzania to takze wyzwania dla kazdej
kancelarii. Aby taki program miat sens, musi by¢ wdrozony w 100 %, inaczej inwestycja (tak, sg to
programy odptatne, w zdecydowanej wiekszosci na zasadzie miesiecznej subskrypcji dla jednego
uzytkownika) bedzie nieoptacalna. Wprowadzenie po raz pierwszy wszystkich spraw kancelarii do
programu jest zajeciem czasochtonnym, a regularne uzupetnianie informacji o sprawach wymaga
systematycznosci. Nie mozna réwniez zapomnied, ze przecietna cena takiego programu, to ok 80 -
120 PLN netto za jednego uzytkownika. Kolejng kwestig jest to, ze wiekszos¢ funkcjonalnosci, o
ktérych pisaliSmy powyzej, zapewniaja nam darmowe narzedzia. Jednak nie ma ani jednego
darmowego, ktéry kompleksowo, w jednym miejscu reguluje potrzeby biura.

Kazdy adwokat powinien zastanowi¢ sie, czy jest w stanie zainwestowal czas i pienigdze w
implementacje sytemu do zarzadzania kancelarig, lecz z catg pewnoscia warto, bowiem po
dokonaniu tej inwestycji taki program oferuje nam to, co wiekszo$¢ narzedzi LegalTech:
usprawnienie, automatyzacje, konkurencyjnos¢ oraz innowacje.
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